Обґрунтування технічних та якісних характеристик предмета закупівлі: папір А4, папір А4 (картон), папір А5, папір А3, конверт формату С-4 (самоклеючі), конверт формату С-5 (самоклеючі), конверт формату С-4, конверт формату С-6, скріпки, ручки, маркери, штемпельна фарба, олівці, скоби, шредер, 30190000-7, офісне устаткування та приладдя різне, ДК 021:2015

Відповідно до Інструкції з діловодства в Міністерстві національної єдності України, затвердженої наказом Міністерства національної єдності України від 25.02.2025 № 15 «Про затвердження Інструкції з діловодства та документування управлінської інформації в електронній та паперовій формах, електронного міжвідомчого обміну в Міністерстві національної єдності України» документи в Міністерстві національної єдності України створюються в електронному та паперовому вигляді.
Для належної організації роботи, виконання поставлених завдань і функцій відповідно до статтей 7 та 17 Закону України «Про державну службу», Положення про Міністерство національної єдності України, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 24.01.2025 № 113 та відповідно до службових записок працівників структурних підрозділів Міністерства національної єдності України, виникла нагальна потреба у закупівлі паперу А4, паперу А4 (картон), паперу А5, паперу А3, конвертів формату С-4 (самоклеючих), конвертів формату С-5 (самоклеючих), конвертів формату С-4, конвертів формату С-6, скріпок, ручок, маркерів, штемпельної фарби, олівців, скоб, шредера.
Технічні та якісні характеристики предмета закупівлі розроблені з урахуванням потреб та специфіки діяльності Міністерства національної єдності України, їх призначення, а також з урахуванням загальноприйнятих норм предмета  закупівлі, тобто папір Ф А-4/80 відповідає стандартам та технічним вимогам, а саме: ISO: 216, 536, 534, 2471, 11475, 2470.
Для відправки кореспонденції використовуються конверти, які відповідають конкретному розміру кореспонденції, непрозорі та виключають можливість ознайомлення зі вмістом конверта.
Для скріплення документів застосовуються степлери з металевими скобами, скріпки/
Для створення документів використовуються кулькові ручки синього кольору, олівці, маркери різнокольорові для паперу. 
При засвідченні документів використовуються печатки, які розміщуються на штемпельних подушках та які заправляються штемпельною фарбою.
Для належної організації режиму секретності в Міністерстві національної єдності України відповідно до пунктів 50, 56, 71, 80 Порядку організації та забезпечення режиму секретності в державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 18.12.2013 №939 потрібен папір А4 (картон)для виготовлення карток про надання громадянам доступу та доступу до державної таємниці, що направляються режимно-секретним органом для перевірки в Департамент охорони державної таємниці та ліцензування Служби безпеки України.
Для належної організації режиму секретності в Міністерстві національної єдності України відповідно до пунктів 313, 315, 321 Порядку організації та забезпечення режиму секретності в державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 18.12.2013 №939 потрібен шредер та конверти формату С-4, конверти формату С-6.
